Guatemala de la Asuncidn,
28 de febrero del 2020

Licenciado

Bernardo de Jesus Diaz Mejia

Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe de
Actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales
Numero 431-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 9-2020 correspondiente al
mes de febrero de 2020, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie:
11BCO7EA Namero de DTE: 525418512 con nimero de autorizacién 11BCO7EA-1F51-4010-8C87-
DD64F3033449.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a)

Brindar asesoria en el desarrollo de lineamientos que permitan dar mantenimiento y
actualizacion a los manuales de organizacién y funciones, normas y procedimientos y otros
instrumentos administrativos que permitan el éptimo funcionamiento de la Direccién
General del Deporte y la Recreacidn;

Asesorar en el desarrollo de lineamientos que permitan verificar cambios estructurales y
funcionales de la Direccién General del Deporte y la Recreacién en cumplimiento de la
normativa vigente;

Asesorar y dar seguimiento a la diferentes reuniones con autoridades de la Direccién
General del Deporte y la Recreacion relacionadas a modernizacidn institucional;

Asesorar en el desarrollo de lineamientos que permitan mejorar las gestiones relacionadas
al Plan Operativo Anual (POA) de las diferentes unidades administrativas de la Direccién
General del Deporte y la Recreacion.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1-

Asesoré en el proceso de generacidn y recopilacién de informacién de la Direccién General
del Deporte y la Recreacién requerida para ser proporcionada a las nuevas autoridades del
Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

Asesoré en la consolidacién y elaboracién de distintos informes requeridos a la Delegacidn
de Planificacién y Modernizacidon de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn, por la



Direccion de Planificacién y Modernizacién del Ministerio de Cultura y Deportes, diputados
del Congreso de la RepUblica y Vicedespacho del Deporte y la Recreacién.

Asesoré en la actualizacién del Plan Operativo Anual 2,020 de la Direccidn General del
Deporte y la Recreacidn asi como su operacién en el Sistema DELPHOS.

Asesoré en el proceso de elaboracién de procedimientos, guias técnicas y capacitaciones
para la utilizacion del sistema DELPHOS por parte de los usuarios de la Direccién de Areas
Sustantivas, Centros Deportivos y drea financiera de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion.

Asesoré en el proceso de reprogramacion de metas y de presupuesto del Plan Operativo
Anual 2,020.

Asesoré en la elaboracion de la memoria de labores del afio 2,019 de la Direccién General
del Deporte y la Recreacion.

Vo.Bo. \ /




